
오피스 2021 설치 방법 
 

1. 시작-제어판-프로그램 추가/제거에서 office가 있다면 지워주세요 (한컴오피스는 안지우셔도 됩

니다.) 

2. 원활한 진행을 위해 알집이 없으시다면 네이버 자료실에서 알집을 먼저 다운 바랍니다. 

3. 메일 본문의 office 다운로드 링크를 눌러주시고 다운 바랍니다 

4. 파일을 저장 후 알집으로 압축 풀어주세요.(압축 푸실 때 반드시 바탕화면으로 설정 바랍니다) 

 

5. SETUP 실행 후 기다려주시기 바랍니다. 

 

6. 보통 5~15분 내로 설치가 완료됩니다. 



 

 

7. 설치가 완료 되었다면 시작 프로그램에서 word,excel,powerpoint 중에 선택하여 실행바랍니다. 



 

Word로 예시 들어보겠습니다. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8. 제품키가 있음 클릭 바랍니다. 

 

 

 

 

9. 제품키 입력까지 진행 하셨다면 다음과 같은 화면이 나옵니다. 

10. 전화로 소프트웨어를 인증합니다. 선택 후 다음 눌러주세요 

 



 

 

11. 1단계 국가/지역을 대한민국으로 합니다. 

2단계 밑줄 친 숫자를 그대로 타이핑해서 받으셨던 메일-답장하기 눌러서 보내주세요 

보내주실 때 무조건 숫자로 타이핑 부탁드립니다. 사진으로 보내는 경우 깨져서 오는 경우가 많

습니다. 

[이 사진은 예시입니다. 고객님 2단계 숫자랑은 같지 않습니다] 

 

DESKTOP
연필
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위 처럼 숫자만 타이핑해서 보내주시면 3단계에 들어가는 고유 숫자 보내드리겠습니다. 

받으신 3단계 숫자를 넣어주시면 제품이 인증됩니다. 수고하셨습니다. 

 

10:00~24:00 사이에 보내주시면 바로 처리가 가능합니다 

그 외 시간에는 남겨주시면 영업시간에 순차적으로 처리해드리고 있습니다. 

 




